
 

 

 

Par rapport à la V2, les missions de base du référent local sont conservées : 

- validation en direct des demandes d’accès de l’équipe  

- gestion des contacts de l’annuaire local (ajout, suppression)  

- gestion des documents locaux facilitée  

- création d’alertes ou d’actualités pour votre service 

 

Ce guide présente les apports de la Version 3 de l’applicatif en termes de gestion et de paramétrage 

des documents et des informations mises en lignes. Le mode administrateur ne permet pas le 

téléchargement et la lecture de documents contrairement au mode utilisateur. 

L’accès à la plateforme d’administrateur local se fait via le site :  

https://www.doc-rescue.fr/admin/index.php 

 
Les login et mot de passe sont identiques à ceux de l’applicatif V2 (possibilité de demander un nouveau 

mot de passe, en cas de mot de passe oublié ; à partir de la version « utilisateur »). 

 

La structure du menu principal ne change pas : 

 

Menu principal  

 

1- Accès à la liste d’utilisateurs de votre service (autorisation, ajouts de droits)  

2- Accès à l’annuaire de l’application (ajout/modification/suppression pour le service)  

3- Accès aux actualités locales (création/suppression)  

4- Accès aux alertes locales (création/suppression)  

5- Accès à la gestion des études (ajout/modification/suppression) 

6- Accès à la gestion des documents locaux et partagés (ajout/modification/suppression, duplication) 

7- Information sur votre profil (changement de mot de passe)  
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Onglet utilisateurs 

Les notions de service et de métiers ont été supprimées. 

 

 

Le sous-menu permet à l’administrateur local de voir les demandes en attente à éditer pour valider 

ou rejeter la demande. 

L’administrateur local peut également pour chaque utilisateur de son service :  

• passer un utilisateur Actif à non actif (ex : la personne a quitté l’établissement),  

• attribuer des droits de création d’alerte (Administrateur d’alerte=oui). 

 

Onglet annuaire 

Tous les numéros présents dans l’applicatif sont visibles mais seuls les numéros de l’établissement de 

rattachement de l’administrateur local sont modifiables. 

 

 

 

Prénom  

et  

Nom  

des  

utilisateurs 

 

Login  

(email)  

des  

utilisateurs 



En cliquant sur « Ajouter un enregistrement », l’administrateur local peut ajouter des numéros pour 

son établissement. 

 

Il peut également pour son établissement modifier ou effacer une entrée annuaire.  

Si l’administrateur local souhaite ajouter des contacts en dehors de son établissement, il peut les 

envoyer à Est-RESCUE via contact@doc-rescue.fr qui les ajoutera. 

 

 

Onglets actualités, alertes et études 

Des actualités, alertes et études peuvent être créées ou ajoutées pour les utilisateurs de 
l’établissement par l’administrateur local en cliquant sur « Ajouter un enregistrement ». 

Pour cela, il devra :  

- remplir les éléments de base de l’actualité (titre et description ou paragraphe correspondant à cette 
actualité), de l’alerte ou de l’étude, 

- passé en Actif=oui pour que l’actualité (ou l’alerte ou l’étude) soit envoyée (Active=non pour un 
mode brouillon), 

- choisir le type d’enregistrement (Actualité, Alerte ou Étude), 

- indiquer si la publication (actualité, alerte ou étude) est modifiable, 

- choisir une date de début et une date de fin, 

- cliquer sur « Ajouter » pour publier l’actualité, l’alerte ou l’étude. 
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Onglet documents 

L’administrateur local peut gérer les documents nécessaires à son service dans cet onglet via la vue 

« Documents Locaux ». Il peut notamment autoriser le partage des documents déjà publiés. 

 

 

 

Il peut ajouter des documents et autorise le partage de ces documents avec les autres établissements. 

Pour cela, il doit préciser le titre, le descriptif, le thème (et éventuellement la date de début et de fin). 

Les documents doivent être enregistrés en format pdf. 

Les thèmes sont prédéfinis pour garantir une homogénéité, mais si besoin un nouveau thème peut 

être demandé à Est-RESCUE par l’administrateur local. 



 

 

En allant dans la vue « Documents partagés » de l’onglet Documents, chaque administrateur local peut 

alors dupliquer le(s) document(s) qu’il souhaite voir apparaître dans ses documents locaux. 

 

 


